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คู่มือการใหบ้ริการ ส าหรับผูร้ับบริการหรือมาติดต่อ 
 

ชื่องานที่ให้บรกิาร :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ  :  ส านักปลัด อบต.  
 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลา 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดย
ยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญัติองค์การบริหาร    
ส่วนต าบลต้นผึ้ง เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2557 

ล าดับ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หมายเหต ุ
1 ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาต พร้อมหลักฐาน 

หลักฐาน  
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริงหรือส าเนา 
2. ทะเบียนบ้าน ฉบับจริงหรือส าเนา 
3. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  1 ฉบับ 
4. หลักฐานแสดงสถานที่รับก าจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนิน
กิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 1 ฉบับ 
5. แผนการด าเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 1 ฉบับ 
6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะผ่านการ
ฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล 1 ฉบับ 
7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารการตรวจสุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานใน
การเก็บขนสิ่งปฏิกูล 1 ฉบับ 

15 นาท ี  

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี

1 ชั่วโมง  

3 เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
     กรณีถูกต้อง      เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้อง   แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน  

4 การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
     กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต 
     กรณีไม่อนุญาต  แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์

8 วัน  

5 ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม  

1 วัน  

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
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ช่องทางการให้บริการ 
งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด อบต. องค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง อ าเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
โทรศัพท/์โทรสาร 042 - 167245    
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละ  3,000 บาทต่อปี 
หมายเหตุ : ขอ้บัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง  เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมลูฝอย พ.ศ. 2557 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
2. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง  เรื่อง การก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2557 
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คู่มือการใหบ้ริการ ส าหรับผูร้ับบริการหรือมาติดต่อ 
 

ชื่องานที่ให้บรกิาร :  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ  :  กองสวัสดิการสังคม  
  
วิธีการขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลา 
  ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเอง 
หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได ้
 กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

ล าดับ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หมายเหต ุ
1 ผู้ประสงคจ์ะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายหุรือผู้รับมอบอ านาจ  

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน  
หลักฐาน  
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริงหรือส าเนา 
2. ทะเบียนบ้าน ฉบับจริงหรือส าเนา 
3. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารฉบับจริงหรือส าเนา  
4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริงหรือส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ 
6. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารฉบับจริงหรือส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ  
   กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคารของผู้รับ
มอบอ านาจ 

10 นาท ี  

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาท ี  

3 ออกใบรับลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาท ี  

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 นาท ี
 
ช่องทางการให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง อ าเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
โทรศัพท/์โทรสาร 042 - 167245    
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนยีม 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2566 
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คู่มือการใหบ้ริการ ส าหรับผูร้ับบริการหรือมาติดต่อ 
 

ชื่องานที่ให้บรกิาร :  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ  :  กองสวัสดิการสังคม  
  

วิธีการขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลา 
  ผู้คนพิการทีจ่ะมีสิทธิรับเงินเบีย้ความพิการ ให้คนพิการ หรอืผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทกัษ์ 
ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

ล าดับ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หมายเหต ุ
1 ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบ้ียความพิการ หรือผูร้ับมอบอ านาจยื่นค าขอ 

พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ  
หลักฐาน  
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริงหรือส าเนา 
2. ทะเบียนบ้าน ฉบับจริงหรือส าเนา 
3. บัตรประจ าตัวคนพิการ ฉบับจริงหรือส าเนา 
3. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารฉบับจริงหรือส าเนา  
4. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ของผู้ดูแลคนพิการ (กรณียื่นค าขอ
แทน) ฉบับจริงหรือส าเนา 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ดูแลคนพิการ (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์
ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ 
แล้วแต่กรณีการยื่นค าขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 
 

10 นาท ี  

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความ
พิการและเอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาท ี  

3 ออกใบรับลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ ตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้ยื่นค าขอแทน 

10 นาท ี  

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 นาท ี
 

ช่องทางการให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง อ าเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
โทรศัพท/์โทรสาร 042 - 167245    
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนยีม 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2553 
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คู่มือการใหบ้ริการ ส าหรับผูร้ับบริการหรือมาติดต่อ 
 

ชื่องานที่ให้บรกิาร :  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (บ้านพักอาศัย บุคคลธรรมดา) 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ  :  กองช่าง  
  
วิธีการขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลา 
  ผู้ใดจะกอสรางอาคารประเภทอื่นๆ ซึ่งไม่เข้าข่ายเป็นอาคารสูงและอาคารขนาดใหญ่พิเศษ ต้องไดรับ
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือ
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต 

ล าดับ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หมายเหต ุ
1 ผู้ยื่นค าขอ (ข.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน  

หลักฐาน   
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริงหรือส าเนา 
2. ทะเบียนบ้าน ฉบับจริงหรือส าเนา 
3. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ขอก่อสร้างอาคาร 1 ชุด 
4. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 1 ชุด 

10 นาท ี  

2 เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น 20 นาท ี  
3 เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน      

ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า    
ผังบริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ    
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

2 วัน  

4 เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 

2 วัน  

5 แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมช าระค่าธรรมเนียม 

5 วัน  

ระยะเวลาด าเนินการรวม   10 วัน 
 

ช่องทางการให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต้นผึ้ง อ าเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
โทรศัพท/์โทรสาร 042 - 167245    
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนยีม 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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